ZSAKAI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI- ES MUKODESI SZABALYZATA

A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szolo
2011. évi CLXXIX. toérvény 113. § a) pontja alapjan az alabbi Szervezeti- és
Mukddési Szabalyzatot alkotja meg.

L. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A nemzetiségi oOnkorményzat a nemzetiségi valasztéopolgarok altal
valasztott 6nkormanyzati testiilet, amely Zsaka tertiletén a roma nemzetiség
erdekeinek keépviseletét és védelmét latja el a nemzetiségek jogairdl széld
2011. évi CLXXIX. térvény alapjan.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos elnevezése: Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Réviditett neve: ZSRNO

3. A nemzetiségi dnkormanyzat Zsaka nagykézség kozigazgatasi tertiletén
mukdédik.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye: 4142Zsaka, Bethlen Gabor 1t.11.
S. A nemzetiségi 6nkormanyzat pecsétje kor alaky, benne magyar nyelven:
Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Zsaka

A bélyegz6 kézepén Zsaka teleptlilés cimere.

6. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kormanyzati funkciéi: 011140
Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

IT. fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT JOGALLASA, FELADATA, HATASKORE
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa
A nemzetiségi Onkormanyzati jogok a nemzetiséghez tartozé roma
valasztopolgarok kozdsségét illetik meg, akik jogaikat tdérvényben
meghatarozott modon, valasztott képvisel6ik utjan gyakoroljak.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat kozfeladata

A nemzetiségi 6nkormanyzat kételez6 kozfeladatait a nemzetiségek jogairél
sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 115. §-a hatarozza meg.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat hataskorének atruhazasa



A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hataskort
nem ruhaz at.

I1. fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TESTULETE ES SZERVEI
1. A nemzetiségi dnkormanyzati testtilet tagjainak szama: 3 {6

A nemzetiségi dnkormanyzati testiilet tagjai: Dobi Jusztina Maria - elndk
Toth Katrin Helén — elndkhelyettes, Balogh Maria — képviseld

2. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete bizottsagot
nem hoz létre.

3. a) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nyilvantartasi, ellenérzési
feladatokat az elnék ¢és az elndkhelyettes latja el. A Lképviseld
vagyonnyilatkozata az azonosité adatok kivételével nyilvanos. A képvisel6
hozzatartozojanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
vagyonnyilatkozat ellenérzésére és nyilvantartasara kijelélt elnék és az
elndkhelyettes tekinthet be.

b) A vagyonnyilatkozat ellendérzésére vonatkozd  eljarast  barki
kezdeményezheti az elndknél, elnékhelyettesnél irasos formaban. Az eljaras
eredményérél a soron kovetkezé TUlésen adnak a Kkijeldlt képviselok
tajékoztatast.

II. fejezet
A TESTULET MUKODESE

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat testlilete alakuld, rendes és rendkivili Uilést
tart.

2. A testlilet sztikség szerint, de évente legalabb 4 rendes tilést tart.

A nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiilete lilését a Zsaka, Szabadsag
tér 1. szam alatti Kézséghaza tanacskozoé termében tartja.

3. Rendkiviili Uilés Osszehivasanak szabalyai :

a) A rendkivili ulés Osszehivasara vonatkozd inditvanyt, a rendkiviili tlés
targyanak megjeldlésével, az elnoknél kell benyujtani. Az elndk koteles a
rendkiviili tilést az atvételtol szamitott 8 napon beliili idépontra 6sszehivni.

b) A rendkiviili Uilés 6sszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jeldlni az
ulés indokat és napirendjét.

4. A testuleti ulés rendje:

a) A testtlet liléseit az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes hivja
Ossze és vezeti. Az elndki és az elndkhelyettesi tisztség egyidejua
betoltetlensége, illetéleg tartéos akadalyoztatasuk esetén a testililet Uléseit a
korelnok hivja 0ssze és vezeti.



b) A nemzetiségi 6nkormanyzati testtilet tilései az altalanos szabaly szerint
nyilvanosak, ezért a nyilvanos tuléseken barki részt vehet, azonban a
nyilvanos Ulésen a hallgatéosag csak az Ulésterem kijeldlt részén foglalhat
helyet és az Uilés rendjét nem zavarhatja.

c) A testileti Ulést az elndk irasbeli meghivoval hivia éssze. A meghivé
tartalmazza az Uilés helyét, idépontjat és javasolt napirendjét.

d) A testtileti Uilés meghivéjat a napirendi pontok irasos anyagaival tigy kell
kézbesiteni, hogy azt a testlilet tagjai és meghivottak legalabb 3 nappal az
ulés el6tt megkapjak.

e) A testtileti tilésre - a tagokon kiviil - tanacskozasi joggal meg kell hivni, a
jegyzét, a polgarmestert, sziikség szerint az illetékes énkormanyzati bizottsag
elndkét, az Onkormanyzati intézmény vezetdjét, tovabba akinek meghivasat
az elndk az egyes napirendi pontok targyalasahoz indokoltnak tartja.

fy A testlleti Ulés napirendjére az elnék az irasbeli meghivojaban tesz
javaslatot.

g) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, elhalasztasara, térlésére
barmely képviseld javaslatot tehet.

h) A testileti Ulés napirendjérél a testiilet egyszerti tébbséggel dént és
hatarozatot hoz.

i) Az Ulést az elndk nyitja meg és a képviselék szambavétele utan
megallapitja a hatarozatképességet.

Jj) Amennyiben az tilés hatarozatképtelen, az elndk kételes azt - azonos
napirenddel - 15 napon belili idépontra ismételten 6sszehivni.

6. A tanacskozas rendje

a) A targyalt napirendi pontokat érint6 ugyrendi kérdésben barmelyik
képviselé barmikor szot kérhet.

b) A képviseléknek a napirendhez valoé felszélalasra jelentkezésiik
sorrendjében az elndk adja meg a szot.

c) Az el6ado a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet. A képvisels-
testlilet tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek az
eléaddhoz, amelyre a vita elétt kell valaszt adni.

d) Az egyes eldterjesztések felett kulon-kiilén kell a vitdt megnyitni és
lefolytatni.

e) A levezetd elndk jogosult a hozzaszolonak a figyelmét felhivni arra, hogy a
napirendre vonatkozéan adja elé hozzaszolasat.

f) A napirend eléadéja a szavazas megkezdése eltt barmikor javasolhatja a
téma napirendrél torténé levételét. A javaslatrél a képvisels-testtilet vita
nélkul egyszerl szo6t6bbséggel hataroz.

g) Ha a napirendi ponthoz tébb hozzaszoélas nincs, az elndk a vitat lezarja. A
vita lezarasat barmely képviselé javasolhatja, errél a testiilet vita nélkuil,
egyszeru szotobbséggel azonnal dént.

7. Az elbterjesztés

a) Eléterjesztésnek mindstil: a hatarozati javaslat, a beszamolé és a
tajékoztato.

b) A képviselé-testiileti tilésre az eléterjesztés altalaban irasban, kivételesen
szoban kerlil benyujtasra. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell

3



benyujtani, ha az eldterjesztésre szoban kerll sor. Halaszthatatlan esetben
az elndk engedélyezheti az irasban foglalt eldterjesztésnek és hatarozati
javaslatnak a képvisel6é-testtileti tilésen torténd kiosztasat.

c) Az elSterjesztésnek tartalmaznia kell: - a targy pontos meghatarozasat, - a
hozandé dontés indokainak felsorolasat, - az el6készitésben résztvevok
megnevezését, véleményét, - a targykort rendezd jogszabalyokat, - a
megfogalmazott hatarozati javaslatot, - szlikség szerint a felelés és a
végrehajtasi hataridé megjel6lését. Vagylagos eléterjesztés esetén egymastol
elktilénithetd megfogalmazasokat, déntési alternativakat kell alkalmazni.

8. A dontéshozatal szabalyai

a) A nemzetiségi onkormanyzati testlilet dontései testlleti hatarozatok. A
testiilet hatarozatban foglal allast azokban az Ugyekben, amelyekben az
onkormanyzatot dontési, egyetértési, véleményezési jog illeti meg.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat testlilete dontéseit egyszerd, illetve
mindsitett tdbbségi szavazattal hozza.

c) Az elndk az eléterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg gy, hogy elébb a moddosité és
kiegészité, majd az eredeti javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészor
az "igen", majd a "nem" szavazatokra, végll a tartézkodasra vonatkozo elndki
kérdésre adando valaszként, kézfelemeléssel lehet. A szavazas eredményének
megallapitasa utan az elndk - a dontés szo szerinti elmondasaval - kihirdeti a
hatarozatot.

d) Mindésitett tobbségli dontés esetén a megvalasztott képviselék tdébb mint
felének igen szavazata sziikséges. Ez legalabb 2 igen szavazat.

9. A szavazas modja

a) A Képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza.

b) Titkos szavazast tarthat mindazokban az tligyekben, amelyekben zart
ulést koteles tartani, illetve zart tilést tarthat. Zart Uilés esetén a jelenléviket
titoktartasi kotelezettség terheli.

c) A titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazas megismétlésérsl
azonnal doénteni kell. A szavazas Ujabb szavazategyenléség esetén azonnal
megismételheto.

d) Az elndk névszerinti szavazast rendel el a jelenlévé képviselék tobb mint a
felének kezdeményezésére.

e) A névszerinti szavazas esetén az elndk felolvassa a képviseld-testiileti
tagok nevét, s a jelenlévé képviselék pedig a neviik felolvasasakor az ,igen”,
Snem”, vagy ,tartézkodom” szavak értheté kimondasaval szavazhatnak. A
szavazatok Osszeszamlalasarodl a levezet6 elndk gondoskodik. f) Az elndk altal
hitelesitett névsort a jegyz6kdényvhoz kell csatolni, a szavazat feltlintetésével.
10. Kézmeghallgatas

a) A kézmeghallgatason a teleplilés roma nemzetiségi kézésségének tagjai és
a civil szervezetek képviseldi kozérdeku kérdést és javaslatot tehetnek.

b) A kdzmeghallgatasra elére meghirdetett modon, testuleti Tilés keretében a
Kézséghaza tanacskozd termében Zsaka, Szabadsag tér 1. szam alatt kertil



sor. c¢) A kézmeghallgatas oOsszehivasara és lefolytatasara a képvisels-
testlleti tileésre vonatkozo szabalyok értelemszertien iranyadoéak.

11. A képvisels-testtilet hatarozatai

a) A Képvisel6-testtilet hatarozatait naptari évenként kezdédéen folyamatos
sorszammal €és €vszammal, valamint az elfogadas datumaval (honap, nap)
kell ellatni a kévetkezék szerint:

Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat _  szam/ év (honap.
nap.)ZSRNO  hatarozat. A KépviselS-testiilet hatarozatanak tartalmaznia
kell: a testiilet altal hozott déntést, a végrehajtas hataridejét és a felelés
személy nevét.

b) A testiileti hatarozatokrol a jegyzé gondoskodik a sorszam szerinti és targy
szerinti nyilvantartast vezetésérol.

c) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését koveté 5 napon beliil meg kell
kuldeni a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.

d) A nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete hatarozatainak
kihirdetésérdl a jegyzé gondoskodik a Zsakai Kézds Onkormanyzati Hivatal
hirdetétablajan legalabb 30 napra torténé kiftiggesztéssel.

V. fejezet
A TESTULETI ULES JEGYZOKONYVE

1. A nyilvanos testlileti tlésrél 4 példanyban, mig a zart ulésrél 3
példanyban kell jegyzékdnyvet késziteni. A nyilvanos testiileti 1ilés
jegyzbkonyvébol

a) egy példanyt a nemzetiségi énkormanyzat elnékének kell atadni,

b) egy példanyt az elndk megktild a térvény szerinti hataridék betartasaval a
Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatalnak,

c) egy példanyt a jegyzo6 kezel,

d) egy példanyt a kényvtar részére kell megktildeni.

A zart Ulésrél készult jegyzokonyvbél

a) egy példanyt a nemzetiségi 6nkormanyzat elnékének kell atadni,

b) egy példanyt az elndk megklild a térvény szerinti hataridék betartasaval a
Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatalnak,

¢, egy példanyt a jegyz6 kezel.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat Uiléseire késziilt eléterjesztések és az Ulések
jegyzokényvei — a zart tlésre késziilt elSterjesztések és jegyzokoényvek
kivételével — megtekintheték a Zsakai K6z6s Onkorméanyzati Hivatalban és a
kozségi konyvtarban.

3. A zart llések jegyz6konyveinek a tarolasarol a jegyzé gondoskodik.

VI. fejezet

A KEPVISELOK JOGALLASA



1. A nemzetiségi dnkormanyzat testliletének tagja a nemzetiségi tigyekben a
teleptilés roma nemzetiségének érdekeit képviseli.

2. Az dnkormanyzat tagjainak jogai és kételezettségei azonosak.

3. A képviseldk jogait és kotelezettségeit a nemzetiségek jogairdl szolo

2011. évi CLXXIX. térvény hatarozza meg.

VII. fejezet
ELNOK, ELNOKHELYETTES

1. Az elndk és az elndkhelyettes személyére a testlilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javasolt személy a jelolés elfogadasarol nyilatkozik.

2. Jeldlt az a személy, akinek jelolését a nemzetiségi 6nkormanyzat testlilete
jelenlévd tagjainak tobb mint 50 %-a nyilt szavazas utjan tamogatta. A
nemzetiségi dnkormanyzat testliletének barmely tagja tébb jel6lt jelolését is
tamogathatja.

3. El6szor az elndk, majd azt kévetéen az elnékhelyettes személyére kell a
szavazast lebonyolitani.

4. Az elndknek a testllet mukodésével 6sszefliggd feladatai killéndsen:

a) képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot,

b) 6sszehivja és vezeti a nemzetiségi onkormanyzati testlilet tléseit,

c) szervezi a nemzetiségi dnkormanyzat munkajat,

d) gondoskodik a testlileti dontések elékészitésérdl és végrehajtasarol,

e, dont a ra ruhazott ligyekben, illetéleg a hataskoérébe tartozé kérdésekben,
f) a testuleti tlésrél késziilt jegyzokdnyvet a hitelesitével egytitt alairja.

VIII. fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT VAGYONA, KOLTSEGVETESE

1. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat sajat vagyonnal, vagy
ideiglenesen kezelésbe vett vagyonnal nem rendelkezik.

2. A képviselo-testiilet sajat hataskoérében hatarozza meg koltségvetését,
zarszamadasat, a rendelkezésére allo forrasok felhasznalasat.

3. A testiilet évente koételes a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetését
megallapitani.

4. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének feltételeit allami
koltségvetési tamogatasbodl biztositja:

S. A telepulési nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Zsakai
Kozés Onkormanyzati Hivatal latja el a helyi énkormanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzat megallapodasa alapjan. A megallapodast mind a két testtilet
hatarozattal hagyja jova.

IX. fejezet



A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESENEK ALAPVET® TARGY]I,
TECHNIKAI FELTETELEI

1. Zsaka teleptilés Onkormanyzata biztositja a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz szlikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a nemzetiségek jogairol
sz016 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-anak értelmében, sajat forrasabél az
éves Kkoltségvetési rendeletben meghatarozott keretbsszegig. A Zsaka
Nagykoézségi Onkormanyzat a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére korlatlan idétartamban, folyamatosan biztositja a Zsaka, Bethlen
Gabor ut 11. szam alatti éptiletben talalhaté helyiség és a hozza tartozéd
targyi é€s technikai eszkéz6k hasznalatat. A Zsaka Nagykozségi
Onkormanyzat a testtileti tilések megtartasahoz tiléstermet biztosit a Zsakai
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Zsaka, Szabadsag tér 1. szam
alatti Kézséghaza tanacskozé termében. Az Onkormanyzat altal biztositott
helyiségben a nemzetiségi dnkormanyzat részére biztositott targyi, technikai
eszkézok kiilénésen: a) irodabutorok, b) asztali szamitogép. 2. A Zsakai
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes helyiséghasznalattal,
helyiség infrastrukturajaval kapcsolatban felmertild rezsikdltségeit és
fenntartasi kéltségeit Zsaka Nagykozségi Onkormanyzat viseli. 3. A helyiség
rezsikdltségének mindsiil a villamos energia dija, a futés dija, valamint a
vizés csatornadij, telefonkéltség. A helyiség infrastruktarajaval kapcsolatban
felmertilé  rezsikoltségnek minéstil a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat muikédéséhez sziikséges eszk6zok karbantartasi dija. A
helyiség fenntartasi koltségének minéstil a szemétszallitasi dij, a takaritas
koltsége, a postakéltség, stb.

X. fejezet

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESENEK ALAPVETO SZEMELYI
FELTETELEI

1. A Zsaka Nagykozségi Onkormanyzat biztositja a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat mukddéséhez szlikséges alapvetd személyi feltételeket oly
modon, hogy arrdl a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mukoédéséhez
kapcsolodo, adminisztrativ feladatokat ellato, koztisztviseldként
foglalkoztatott személyek alkalmazasaval gondoskodik.

2. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait segité alkalmazott
feladata:

a) a testlileti Ulések -elékészitésével kapcsolatosan a meghivok,
cloterjesztések és a hivatalos levelezések elékészitése és postazasa,

b) a testiileti tilések jegyzékdnyveinek elkészitése és postazasa,

c) a testlileti dontések és tisztségviselok déntéseinek elékészitése,

d) a testiileti és tisztségviseléi déntéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartasi,
sokszorositasi és postazasi feladatok ellatasa, valamint



e) a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mukédésével kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa.

3. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi feladatokat a Zsakai Kézds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi
Irodaja végzi.

4. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tilésein - beleértve a zart Tilést
is - a jegyz6 vagy az altala megbizott azonos képesitési feltételekkel
rendelkezé koztisztviseld részt vesz a nemzetiségi 6nkorméanyzat testileti
Ulésein, €s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

XI. fejezet

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK ELLATASA

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa

1.1. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban

a) a tervezési,

b) a gazdalkodasi,

c) az ellenérzési,

d) a finanszirozasi,

e) az adatszolgaltatasi és

f) a beszamolasi feladatok ellatasarol a Zsakai K6zés Onkormanyzati Hivatala
gondoskodik.

1.2. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és Zsaka Nagykoézségi
Onkormanyzat megallapodtak abban, hogy a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasat az
Onkormanyzat - a Hivatal kézremiikédésével - oly modon segiti, hogy az 1.1.
pontban felsorolt feladatok kéziil a Zsakai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

a) kézremiikédik a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérol
sz0l6, valamint az ahhoz kapcsolédd egyéb hatarozatok megalkotasanak
elokészitésében,

b) ellatja a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését
megalkoté hatarozatban foglaltak szerint a  koltségvetés Magyar
Allamkincstarhoz térténé benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

c) elkésziti a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
végrehajtasarodl szol6 beszamolot, a zarszamadast,

d) eldkésziti, feldolgozza a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatosan idékozi  pénzforgalmi
informaciés jelentéseket, negyedéves mérlegjelentéseket, elkésziti az éves
beszamolét feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,

e) kozremukédik a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkorményzat atmeneti
gazdalkodasarol sz6l6 hatarozat tervezetének elkészitésében,



f) gondoskodik a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
vegrehajtasaval Osszefliggd pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok
ellatasarol,

g) fedezetellendrzéssel egyidejtileg nyilvantartasba veszi a Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat altal vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat felé az
eldiranyzatok, a kételezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kézotti
0sszhang hianyarol,

1) teljes korten végzi a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési
bizonylatainak érvényesitését,

j) végzi a szallit6i szamlak és utalvanyok rogzitését és likvidalasat,

k) végzi a vevé szamlakkal kapcsolatos kintlévéségek nyilvantartasat,
kezelését, értékelését,

) vezeti a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos AFA
analitikus nyilvantartast, sziikség esetén egyezteti a f6konyvi kényveléssel,
elvégzi az AFA- és egyéb addbevallasok elkészitését, sziikség esetén 6nreviziot
készit,

m) sziikség esetén intézi az elektronikus adébevallasi rendszeren keresztiil
az adébevallasok, adatszolgaltatasok tovabbitasat és az ezzel kapcsolatos
feladatokat,

n) ellatja a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkézeinek
analitikus nyilvantartasaval 6sszefliggé teendéket,

0) a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasat illetéen
elvégzi a kontirozast a kifizetéseket megeldzden,

p) ellatja a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos
pénzugyi feladatokat,

q) végzi a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyaganak
feldolgozasat (bizonylatokkal térténd Osszeszerelés, ki nem kontirozott
bizonylatok kontirozasa, ellenérzés, gépi feldolgozas),

1) ellatja a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi kényvelésével
kapcsolatos feladatokat, napi banki anyag gépi konyvelését, pénztar,
banknaplok kiiratasat, fékényvi kivonat kiiratasat, koltségfelosztas
elvégzését negyedévente,

s) kézremukddik az allamhaztartas igényeinek megfelelé, a Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatair6l és azok felhasznalasarél
informaciészolgaltatasban, valamint

t) vezeti a Zsdkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat-
nyilvantartasat.

2. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének eldkészitése,
megalkotasa, elfogadasa, valamint a koltségvetési  eléiranyzatok
modositasanak és a  kéltségvetéssel Osszefliggé  adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésének rendjével kapcsolatos feltételek biztositésa.

2.1. A Zsakai K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénzigyi Ugyintézdje a Zsakai
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével attekinti a Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kévetkezé koltségvetési évre vonatkozé feladatait,
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a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi forrasait, tovabba a
nemzetiségi feladatok finanszirozasat és az Onkormanyzati tamogatas
lehetéségét.

2.2. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat — az allamhéztartasrol szélé
rendelkezések eldirasaira figyelemmel — a Zsakai Ko6zds Onkormanyzati
Hivatal pénzlugyi Ugyintézéjének kozremiUkodésével elkésziti koltségvetését,
melyet a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke legkésébb februar
15-ig nyujt be a képvisel6-testiilet részére. A Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat a koltségvetését 6nalloan, kdltségvetési hatarozatban allapitja
meg. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
az iranyado jogszabalyban meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia
az eléiranyzatokat. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési
hatarozatat az elndk — annak elfogadasat kéveté harom munkanapon beltil -
megkuldi a Jegyzének.

2.4. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak valtoztatasara
iranyulo eléterjesztést a Zsakai Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénzligyi
Irodaja koézremukodésével késziti elé. Az eldiranyzatok modositasarél a
Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete — koltségvetési
hatarozatat modosité -~ hatarozattal dént. E hatarozat egy példanyat,
valamint az eléiranyzatmodositas részletezését az eldiranyzat-nyilvantartason
torténd atvezetés céljabol a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
a dontést kdvetd 3 napon beliil juttatja el a Zsakai Kézds Onkormanyzati
Hivatal Pénzligyi Irodaja részére.

2.5. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a Zsakai Kozds
Onkorméanyzati Hivatal Pénzligyi irodaja kézremtkodésével — a Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak éves alakulasarél a
zarszamadas keretében tajékoztatja a Zsdkai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6-testiiletét. A  Zsakai Roma  Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6-testiilete az éves beszamolordl zarszamadasi
hatarozattal dont, legkésébb a targyévet kéveté év 6tddik honapjaig torténd
hatalyba lépéssel.

3. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése végrehajtasaval
kapcsolatos és beszamolasi kotelezettség elokészitésével dsszefliggd feladatok
teljesitésének rendje

3.1. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dént sajat
koltségvetése felhasznalasarél. Pénzigyi gazdalkodasa végrehajtasa soran a
Zsédkai Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénzligyi Irodajan keresztiil az
esedékes kifizetéseket a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat forrasai
terhére készpénz, valamint atutalas formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok, illetve a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzati hatarozatok alapjan.

3.2. A Zsakai Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénzligyi Irod4ja latja el a Zsakai
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak térzskényvi nyilvantartasban sziikséges
esetleges modositasaval, az adoszam igénylésével kapcsolatos teenddket.
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3.3. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkorményzat az allamhaztartasi
informaciés rendszerhez a Magyar Allamkincstaron keresztlil az alabbiak
szerint kapcsolodik:

a) Informacioszolgaltatassal a koltségvetésrél. A Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat éves koéltségvetésérdl annak elfogadasat kévetéen a Zsakai
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénzigyi Irodaja kézremuikddésével - kiilén
meghatarozott hataridére - szolgaltat adatot az allamhaztartas informéacios
rendszere szamara,

b) id6koézi koltségvetési jelentéssel. A Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat a koltségvetése  végrehajtasa  soran  lebonyolitott
pénzforgalmaval &sszefliggésben a Zsakai Kozés Onkormanyzati Hivatal
Pénzlgyi Irodajanak koézremiikddésével - kiilén meghatarozott hataridére -
tesz eleget az allamhaztartdsi informaciés rendszere felé iranyulé
adatszolgaltatasi kitelezettségének,

c) 1d6kézi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel. A Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetése végrehajtasaval §sszefliggésben a
meérlegjelentéseket a Zsakai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénzligyi
Irodajanak kézremuikodésével - kiilén meghatarozott hataridére - allitja
Ossze, és biztositja adatait az allamhaztartasi informaciés rendszer szamara,
valamint

d) éves beszamolo készitési kotelezettséggel. A Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének éves végrehajtasaval, gazdalkodasaval
Osszefliggésben a Zsakai Kézés Onkormanyzati Hivatal Pénzigyi Irodajanak
kézremtikédésével - kiildbn meghatarozott hataridére - tesz cleget az
allamhaztartasi informaciés rendszere felé iranyuld adatszolgaltatasi
kételezettségének.

3.4. A pénzlgyi el6irasok betartasaval a Zsakai Koézds Onkormanyzati
Hivatal pénztarosa a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat készpénz
forgalmardol idészaki pénztarjelentést vezet, amit havonta - elszamolasi
koételezettség mellett - lezar.

3.5. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival
kapcsolatos hataskoérdk:

a) A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére
kételezettségvallalasra a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi nkormanyzati képviseld
jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden
esetben csak irdsban torténhet. Nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

aa) értéke a kettészazezer forintot nem éri el,

ab) pénzligyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

ac) az Allamhaztartasrél szolé térvény 36. § (2) bekezdése szerint egyéb
fizetési kotelezettségnek minéstil.

A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak
nyilvantartasarél a Zsakai Kézés Onkormanyzati Hivatal Pénzligyi Irodaja
gondoskodik, a megkotott szerzédések a Zsakai Kozods Onkormanyzati
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Hivatal Pénzligyi Irodaja altal vezetett nyilvantartasban rogzitésre kerlilnek,
amelyrél a gazdalkodasi iroda kdnyveldje gondoskodik.

b) A Zsdkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
torténd kotelezettségvallalas esetén annak pénzuigyi ellenjegyzésére Zsakai
Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje altal a pénziligyi ellenjegyzésre
irasban feljogositott, a Zsakai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseléje
jogosult. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal felhatalmazott
pénzligyi ellenjegyzének a pénzigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell
gy6zédnie arrdl, hogy

ba) a szlikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

bb) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

bc) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a koételezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben
eléirtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot. A pénzligyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datuman és a pénzugyi ellenjegyzés
tényére térténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

c) A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
tortént kotelezettségvallalasok teljesités igazolasara a Zsakai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal irdsban meghatalmazott személy
jogosult. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténd
utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. Nem
kell teljesitési igazolast végezni a mas fizetési kotelezettségnek a
jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélktl végrehajthatd
bir6sagi, hatésagi déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy
az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség
alapjan.

d) A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
tortént  kotelezettségvallalasok — érvényesitésére a  Zsakai  Kozbs
Onkorméanyzati Hivatal Jegyzdje altal az érvényesitésre irasban feljogositott,
a Hivatal koztisztviseléi allomanyaba tartozé személy jogosult. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a
megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.
Az érvényesitének a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi
eseményeinek vonatkozasaban ellendriznie kell az 0OsszegszerUséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zé tigymenetben az allamhaztartasrél
sz6ldé térvény, az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet eldirasait,
tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

e) A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
tortént kotelezettségvallalasok utalvanyozasara a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, vagy az Aaltala irasban felhatalmazott képviseld
jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden
esetben csak irasban toérténhet. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén

12



az ervényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilén irasbeli
rendelkezéssel lehet. Nem kell utalvanyozni az allamhaztartasrél szolo
torveény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 59. § (5)
bekezdésében nevesitett esetekben.

3.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények: A Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Toérvénykodnyv szerinti koézeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. A Zsakai Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénzligyi Irodijanak vezetdje a koételezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

3.7. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat - korabbi, sajat hataskoérben
hozott ddntése alapjan - gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
minden pénzforgalmat a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat forrasai
terhére a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

3.8. A Zsakai K6zds Onkormanyzati Hivatal a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elklilonitetten vezeti, az
adatszolgaltatas soran k6zolt adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal
€s statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a Zsakai Kozds
Onkormanyzati Hivatal és a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
egyUttesen felel.

3.9. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési beszamoléjahoz
a Zsakai Koézés Onkorméanyzati Hivatal Pénzligyi Irodaja szlikség esetén
informaciot szolgaltat a Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
3.10. A Zsakai Koézés Onkormanyzati Hivatal a Zsakai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében
kialakitani, mukodtetni és  fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Zsakai
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz6 felelés. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal
figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérél szolo 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett modszertani
utmutatokban leirtakat. A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellenérzését megbizasi szerzédés alapjan kiilsé szakérté cég végzi. Belso
ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak
rendjét a belsé ellendrzési kézikényv tartalmazza.

XII. fejezet
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ZARO RENDELKEZESEK

A Zsakai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mukddési
Szabalyzata 2024. oktéber 16. napjan 1ép hatalyba.

Zsaka, 2024. oktober 15.
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