KOZSZOLGALLAS sorszam: 20157

Intézményi iktatdszdm: 772-4/2023.

ALLASPALYAZAT
ZSAKAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgélati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézé

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): -Kozfoglalkoztat4si palyazatok elkészitése,
benyujtasa, elszdmolasa,

-Kozfoglalkoztatottak munkakéri lefrasinak elkészitése, szabadsaguk nyilvantartasa,
-Koztisztviseldi, kozalkalmazotti kinevezések, dtsorolasok, jogviszonyt médositd, megsziintetd,
elszdmol6 dokumentumok elkészitése,

- Ingatlanvagyon kataszter vezetése, statisztika készitése,

- Részt vesz az eszkozok és forrasok értékelésében, a leltarozasi és selejtezési feladatok
ellatidsaban,

- Figyelemmel kiséri az dnkormanyzat és a hivatal szerzddéses kapcsolatait, alairasra elékésziti a
modositasokat, gondoskodik a tovabbitasukrdl,

-Feladata az irodaszer, nyomtatvanyok, tisztitészer beszerzése,

-Ellatja a pénztéros helyettesi feladatokat a pénztiros akadalyoztatisa esetén.

-Feladata a beérkezd szamldk érkeztetése az ASP gazdalkodasi szakrendszerben.

Betdltendé allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatis id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Zsika
Allashirdets szervezet bemutatasa: Zsakai Kozos Onkormanyzati Hivatal

A munkaltatoéval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidé6; illetmény/fizetés, speciilis adatvédelmi tajékoztatis, szervezet
honlap cime stb.): Kinevezésre probaidé kikotésével keriil sor. Az illetmény megallapitisara a

képvisel8-testiilet 4ltal megallapitott illetményalap szamitasaval a Kttv. alapjan torténik.
Illetményeltéritésre teljesitményértékelést kévetSen van lehet8ség. Az éves cafetéria juttatis

6sszege brutté 200.000.-Ft.
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A pélyazati dokumentacié benytjthaté személyesen vagy postai Gton, tovabba e-mailban. Cim:
4142, Zséka, Szabadsag tér 1. e-mail: hivatal@zsaka.hu. Telefonon felvilagositast nytjt Guly4sné
Szilagyi Krisztina jegyz6.

Feltételek, Elonyok

Pdlyadzati feltételek:

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen eléélet
- Cselekv&képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokd szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositds, kozépiskolai végzettség és gazdasdgtudomanyi, statisztikai,
banki tigyintéz6i szakképesités

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokd részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositds, kozépiskolai végzettség és miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités.

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszts szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztos{tas, Gazdasagi kézépiskolai végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtando igazolasok, aldtimaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazolé okirat(ok) masolata

motivacios levél

fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésr6l
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A palyazat benyiijtisanak hatarideje: 2023.07.07. 00:00

A pélyazat elbiralisdnak médja: A beérkezett palyazatokrél a polgarmester egyetértésével a
jegyzé dont,

A palyazat elbfrdlasanak hatarideje: 2023.07.14. 00:00

A palydzati kiiras tovabbi kézzétételének helye: Darvas honlap és hirdet6tabla, Zsdka honlap
és hirdetétabla

Allas tervezett betéltésének idépontja: 2023.08.10.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.06.14.

A pdlydzati kifrds kozzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kifrds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a hatdlyos Jjogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

Kozszolgallas







